Criacdo de Usudrios/
Usucmos em Massa no

Varejos

© Syndigo LLC




Atencao

Na hora de preencher as informacgoes, fique atento as seguintes orientagoes:

« Somente usudrios do Grupo Empresa - Admin podem criar novos usuarios;
* Preencha sempre todas as informacoes marcadas com asterisco.
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Acesse o moédulo de autenticacao de
seguranc¢a (auth.simplustec.com.br) com o
seu login e senha.

Syndigo =

lo esta ainda mais

Dle i‘@! Esqueceu sua senha?

Ou informe um identity provider

1WorldSync agora é

Syndigo =
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Em seguida, clique em Admin Tools.

2 T3

Hub de Produtos Catdlogo Digital Comunidade Syndigo ADMIN TOOLS

N /
&

Dashboards
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/

E depois, cligue em Usudrios.

@)
=

Usudrios
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Aqui estardo todos os usudrios cadastrados
na sua empresa. OF

@m > Admin > Usudrios

Usudrios Q. pesquisar

ID |F Nome T] Sobrenome 1) Usudrio T) E-mail T] Empresa T| Grupo de Usudrio T Acdes

58572 Syndigo teste comercial-teste edlind.sanfiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin Q @
58479 Rubya Miranda syndigo_teste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e @
56967 lin teste lin-simplus-teste edlind.sanfiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio o @
55850 Cristiane Haak cris#haak cristiane. kamarowskihack@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin @ @
55849 Cristiane Haak crisinha cristiane. kamarowskinacgk@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e @

Syndigo =
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Clique no icone de ldpis para fazer alguma
edicdo no usudrio existente.

mr > Admin > Usudrios

® Novo Usudrio B Em Lote

Usuarios Q pesquisar

ID |5 Nome 1] Sobrenome T| Usudrio Tl E-mail T| Empresa T| Grupo de Usudrio 1] Acodes

Editar | & ® N o

58479 Rubya Miranda syndigo_feste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin @
56967 lin teste lin-simplus-teste edlind.santiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio e @
55850 Cristiane Haak cris#haak cristiane kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin @ @
55849 Cristiane Haak crisinha cristiane kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin @ @
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Faca as alteracgoes,

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Empresa*

SIMPLUS TESTE

Nome*

Cristiane

Usuario*

cris#haak
E-mail*

cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com

Endereco

Cidade

AL R e A

caso seja necessdrio.

Estado

Sobrenome*

Haak

Grupo de Usuario*

Empresa - Admin

Cargo

CEP

Bairro

Pais*

& Braosil

¥ oW

WOyInuigo Lo




E, em seguidaq, clique em Salvar.

Haak

Grupo de Usudrio*
cris#haak Empresa - Admin

E-mail* Cargo

cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com

Endereco Bairro
Cidade Estado CEP Pais*
& Braosil X v
Telefone Comercial Ramal Telefone Celular
Idioma*
Porfugués v

Salvar Cancelar
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Vocé também pode inativar, clicando no
icone do X.

1O
@ > Admin > Usudrios
B Em Lote
USUéﬁOS ‘ Q Pesquisar
ID |57 Nome 1| Sobrenome T| Usudrio T E-mail T] Empresa T Grupo de Usudrio T) Acdes
A

Inativar o

58479 Rubya Miranda syndigo_feste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e
56967 lin teste lin-simplus-teste edlind.santiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio e
55850 Cristiane Haak cris#haak cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e
55849 Cristiane Haak crisinha cristiane. kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e
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Ou remover algum usudrio existente,

/ ° r (] L]
clicando no icone da lixeira.

1O

@ > Admin > Usudrios

B Em Lote

USUéﬂOS | Q Pesquisar

ID |5 Nome T| Sobrenome 1| Usudrio T] E-mail ] Empresa T] Grupo de Usudrio 1| Acodes

£ Remover | @

58479 Rubya Miranda syndigo_feste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e
569467 lin teste lin-simplus-teste edlind.santicgo@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio e
55850 Cristiane Haak cris#haak cristiane. kamarowskinaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e
55849 Cristiane Haak crisinha cristiane. kamarowskinaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e
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Utilize a barra de pesquisa para localizar
¢ algum usudrio.

m > Admin > Usudrios

Novo Usudrio B Em Lote

Usudrios Q Pesquisar

ID |5 Nome T| Sobrenome 1| Usudrio T| E-mail T] Empresa Tl Grupo de Usudrio T| Acdes

58572 Syndigo teste comercial-teste edlind.santiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e @
56479 Rubya Miranda syndigo_teste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin a @
56947 lin teste lin-simplus-teste edlind.santiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio e @
55850 Cristiane Haak cris#haak cristiane.kamarowskihnack@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin @ @
55849 Cristiane Haak crisinha cristiane.kamarowskihack@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin a @

Syndigo =
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E, para criar um novo usudrio, é so clicar

em Novo Usudrio.

mr > Admin > Usudrios

@ Novo Usudrio

Usudrios

ID |5 Nome T|
58572 Syndigo
58479 Rubya
56967 lin

55850 Cristiane
55849 Cristiane

Syndigo =

B Em Lote

Sobrenome T|

teste

Miranda

feste

Haak

Haak

Usudrio T|

comercial-teste

syndigo_feste

lin-simplus-teste

cris#haak

crisinha

E-mail T|

edliind.santiago@syndigo.com

rubya.miranda@syndigo.com

edlind.sanfiago@syndigo.com

cristiane.kamarowskihack@syndigo.com

cristiane.kamarowskinaok@syndigo.com

Empresa T|

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

Q Pesquisar

Grupo de Usudrio T|

Empresa - Admin

Empresa - Admin

Empresa - Usudrio

Empresa - Admin

Empresa - Admin

Acoes

00
@O0
000
00
Q00
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Preencha os dados obrigatérios que estdo
marcados com asterisco. =

T L TR TR I W LR DL i P AV O I e e

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Empresa*®
SIMPLUS TESTE
(" Nome* ) (Sobrenome* )
Cristiane Haak
. AN J
(" Usudrio* ) (Grupo de Usuario* )
cris*teste Pesquisar por grupos de usuarios cadastrados
g VAN J
(" E-mail* ) Cargo
cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com
g J
Endereco Bairro
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. Faca a selegdo do grupo de usudrio.

LY (":) v
r 2 AU 2 Usudnos 2 NOVD usuano
F =
Cadasiro de Usuario
Dados Gerais Produtos Liberados
Empresa*
SIMPLUS TESTE
4 '
Nome* Sobrenome*
Cristiane Haak
L J
( s w \ iy
Usudrio* Grupo de Usuario*
cris*teste Pesquisar por grupos de usudrios cadastrados
L J
7 - N Empresa - Admin
E-mail*
Empresa - Financeiro
cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com o
L y Empresa - Usudrio
Endereco

Bairro

Syndigo =
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A Empresa Admin permite a criagao de
« outros usudrios. G

~

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Empresa*
SIMPLUS TESTE
(Nome* \( Sobrenome*
Cristiane Haak
. J
(Usudrio* \  Grupo de Usuario*
cris*teste |Pesquisar por grupos de usuarios cadastrados

; C
g

(E-mail*
Empresa - Financeiro

cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com
Empresa - Usudrio

\. J/

Endereco Bairro
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A Empresa Financeiro permite o acesso ao
. billing.

~

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados
Empresa®
SIMPLUS TESTE
(Nome* \( Sobrenome*
Cristiane Haak
\. J/
(Usudric* \ Grupo de Usudrio*
cris*teste Pesquisar por grupos de usuarios cadastrados
\. J/
— Empresa - Admin
= | [moo-mrancers ]
cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com
Empresa - Usudrio
\. J/
Endereco Bairro
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E a Empresa Usudrio nao permite a criagao
¢ de outros usudrios. O

T e T S e R e LR LT R IR L

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Empresa*
SIMPLUS TESTE
(Nome* h Sobrenome*
Cristiane Haak
L J
ST A -
Usudrio Grupo de Usudrio
cris*teste |Pesquisar por grupos de usuérios cadastrados
. J
- Empresa - Admin
E-mail*
Empresa - Financeiro
. J

Endereco Bairro

Syndigo =
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Apos selecionar o grupo de usudrios,
¢ conclua o preenchimento dos demais

campos obrigatorios.

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Empresa*
SIMPLUS TESTE
((Nome* ) Sobrenome*
Cristiane Haak
\_ J
(Usuario* ) Grupo de Usuario*
cris*teste Empresa - Admin
. J
(E-mail* \ Cargo
cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com
. J
Endereco Bairro

© Syndigo LLC




Antes de salvar, vd em Produtos Liberados.

Cidade Estado CEP Pais*
&= Brasil XK owv

Telefone Comercial Ramal Telefone Celular

Idioma*
Portugués v

Salvar Cancelar o
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Aqui estarao todos os produtos que a sua

empresa contratou.
¢ P y

@ > Admin > Usudrios > Novo Usudrio

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais ( Produtos Liberados ]

k

/Produtos Disponiveis Agﬁh Produtos Liberados Acdes

Hub de Produtos - Catdlogo Digital Nenhum produto selecionado

Hub de Produtos

Salvar Cancelar
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Cligue no icone de “Mais”, para adicionar
os produtos para este usudrio.

mw > Admin > Usudrios > Novo Usudrio

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Produtos Disponiveis Acoes Produtos Liberados Acbes

+ Nenhum produto selecionado

Adicionar Solucdo

Hulk de Produtos

Hub de Produtos - Catdlogo Digital
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Em seguida, defina as permissoes para o
Catdlogo Digital, se for o caso. O

@ > Admin > Usudrios > Novo Usudrio

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Produtos Disponiveis Acdes Produtos Liberados Acodes
Nenhum produto disponivel Hub de Produtos - Catdlogo Digital Administrador Vv
Administrador
HUb de Produtos Gestor de Ativos
. Visualizador |

Salvar Cancelar
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E defina as permissoes para o Hub de
Produtos.

@ > Admin > Usudrios > Novo Usudrio

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Produtos Disponiveis Acdes Produtos Liberados Acoes
Nenhum produto disponivel . .
: P Hub de Pradutas - Catalogo Digital Administrador
Hub de Produtos Operador Vv

Administrador

(S
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Syndigo =

Saiba a diferenca entres os
Perfis disponiveis
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CATALOGO DIGITAL

- Administrador: pode visualizar ativos, fazer o upload de ativos e compartilhar esses
arquivos com outros usudrios (internamente ou externamente conforme liberacoes).
Possui tfambém as funcdes de administrador, como criar grupos de e mail, grupos de
usuarios e fazer o download de relatorios. Pode criar pdgina de produto e catdlogos
digitais.

- Gestor de ativos: pode visualizar ativos, fazer o upload de ativos e compartilhar esses
arquivos com outros usudrios (internamente ou externamente conforme liberacoes).
NdGo possui funcdes de administrador. Pode criar pdgina de produto (conforme
liberacoes) e catdlogos digitais.

- Visudlizador: visualiza arquivos que foram compartiihados com ele e pode compartilhar
esses arquivos com outros usudrios{irternamente ou externamente conforme as

S\/ndlgo = © Syndigo LLC




HUB DE PRODUTOS

- Administrador: pode consultar produtos e suas informacdes, baixar imagens, fichas de
varejos e pode criar Novos usudarios.

- Operador:. pode consultar produtos e suas informacoes, baixar imagens, fichas de
varejos, mas NnGo pode criar Novos usuarios.

© Syndigo LLC




Cligue em “Salvar”.

Cadastro de Usudrio

Dados Gerais Produtos Liberados

Produtos Disponiveis

Nenhum produto disponivel

Salvar Cancelar

Syndigo =

Acoes

Produtos Liberados

Hub de Produtos - Catdlogo Digital

Hub de Produtos

Acdes

Administrador v
Operador Vv
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Importantel
Os demais parGmetros devem ser
colocados em cada produto.

Carregando
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Pronto!

O usuadario é criado.

r > Admin > Usudrios

Usudrios

ID |5 Nome T]

58881 Cristiane

58572 Syndigo

58479 Rubya

56967 lin

Syndigo =

Sobrenome |

Haak

feste

Miranda

feste

Usudrio 1]

cris*haak

comercial-teste

syndigo_feste

lin-simplus-feste

E-mail 1]

cristiane. kamarowskihaak@syndigo.com

edlind.sanfiago@syndigo.com

rubya.miranda@syndigo.com

edlind.sanfiago@syndigo.com

Empresa 1|

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

\/ Confirmado

-

X

Usudrio cadastrado com sucesso. |

Q. Pesquisar

Grupo de Usudrio |

Empresa - Admin

Empresa - Admin

Empresd - Admin

Empresa - Usudrio

Acoles

00
00
00
00
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E ele vai receber um e-mail para criar a

senha.

-

Confirme seu cadastro na Plataforma de Conteudo Digital da Syndigo

. hub_produtos_br@syndigo.com
Para: @ Cristiane Kamarowski Haak

I Sinalizado

«

d

P

a todos

r~ Encaminhar

H

F I

o
Ter, 07/04/2026 08:23

Syndigo =

Syndigo =

Ola Cristiane Haak, bem-vindo a Plataforma de Conteudo Digital da Syndigo.

Seu usuario para o login na plataforma & cris*haak

Para confirmar seu cadastro e definir sua senha, por favor clique no botao

Confirme seu Cadastro

Caso o botdo n&o funcione, clique aquil

Atenciosamente,

Time de Customer Experience
1WorldSync
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Agora, vamos definir os demais parametros
de cada usudrio.
Clique no icone da casa.

Admin > Usudrios

Usudrios

ID |5 Nome T| Sobrenome T Usudrio T]
58881 Cristiane Haak cris*hacak
58572 Syndigo feste comercial-teste
58479 Rubya Miranda syndigo_teste
56967 lin feste lin-simplus-teste
55850 Cristiane Haak cris#Fhaak

ttps://auth.simplustec.com.br

Syndigo =

E-mail T]

cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com

edlind.sanfiago@syndigo.com

rubya.miranda@syndigo.com

edlind.santiago@syndigo.com

cristiane.kamarowskinaak@syndigo.com

Empresa T|

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

Q Pesquisar

Grupo de Usudrio T]

Empresa - Admin

Empresa - Admin

Empresa - Admin

Empresa - Usudrio

Empresa - Admin
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Primeiro pelo Hub de Produtos.

4 M

“ia

\ Hub de Produtos / Catdlogo Digital Comunidade Syndigo ADMIN TOOLS

O

Dashboards

~—y - — 2 OoyliuIyvw L




Dentro do Hub de Produtos, acesse: Menu > o = N T
Cadastros > Usudrios.

VersGo: 1.59.
Cadastros Usudrios ers@o: 1.59.0

Configuracdo

Importa¢do

Relatérios

Produtos

P Pesquisa Avancada Pesquisar | Limpar Filtro

CADASTRO BASICO CADASTRO COMPLETO SANEAMENTO DIGITAL
alan i = )
L]
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Localize o usudrio que vocé criou,
digitando no campo de busca e clicando
em “Pesquisar”.

JyI gV = moo 4 en v a  Ov o m o2
Inicio Cadastros Usudrios Versdo: 1.59.0
Usuarios

Definir Permissoes Perfil:  Todos v | glisthaak Pesquisar

Foram enconfrados 11 registros.

Usudrio Empresa Single Sign-On
U cristiane crisinha cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE ~ Operador Sim d a
O Cristiane cris#haak cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE ~ Operador Sim d a
O cristiane cris*haak cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE ~ Operador Sim d B
O Demonstracdo  simplusmobile cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE ~ Adminisfrador ~ Sim 4 B
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Clique no icone de Lapis. Veny v aQ O m g

Versao: 1.59.0

Usuarios

Perfil: Todos v cris*thaak Pesquisar

Foram enconfrados 1 registros.

" Nome & Usudrio Empresa Single Sign-On

O Cristiane cris*haak cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Operador Sim S 1121@
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Em seguidaq, fagca as edicoes em Paradmetros e clique no botdao “Salvar”.

Editar usuario

Financeiro

Moeda * Mercado Alvo-Padrdo

Real ~ ~

Habilitar/Desabilitar

Rotinas Interagdo com o usudrioc Termos de uso

Visualizar Dados Fiscais/Comerciais Responde Pesquisa Termo de Privacidade
Aceito em: 14/05/2024

Wisualizar Atributos do Varejo

Editar Atributos do Varejo

[ Responsavel pelo Qutsourcing de Cadastro
Acesso ao Caltalogo Digital

Perfil no Catdlogo Digital

Visualizador v

Selecionar Produto para Fluxoe de Aprovacdo de
Cadastro
Usuario de Aprovacdo de Produto no Fluxo de

Aprovagdo de Cadasiro (OneFlow)

Cancelar Salvar

SyndlgO = © Syndigo LLC




Clique em “Ok”.

Informacado

Usudrio salvo com sucesso.

© Syndigo LLC




Agora vamos fazer no Catdlogo Digital.

Editar Usuario

Financeiro

Moeda *

Habilitar/Desabilitar

Rotinas

Acesso ao Catdlogo Digital

Syndigo =

DADOS GERAIS

Mercado Alvo-Padrio

Interagcdo com o usudrio

(] Responde Pesquisa

Menu v Q

Autorizagao Check-In
e

Seguranga

PARAMETROS

Catdlogo
Digital

Termos de uso

Termo de Privacidade

Exibir Termo de Uso desmarcado no cadastro da
empresa.

Versao: 1.52.0
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Acesse o Catdlogo Digital de Produtos.

—_— Q. Pesquisar Arquivos 88 @

-]

5 Arquivos

Iﬁ'l &, Upload Y Aplicar filtro = Lista
Nome Tl Proprietdario T| Ultimo acesso Tl Ultima modificacdo |7 Tamanho T

@ Simplus gustavo-teste Domeneghetti 3 de abr. de 2026 17:24:32 22 de ago. de 2025 16:27:41

ﬁ B3 7896023780332-178%602378033%-1 .xIsx Eu 7 de out. de 2025 14:03:35 288.02 KB

'@' Mostrando 1 a 2 de 2 registros n 10 Vv

Syndlgo - © Syndigo LLC




V& em: Administragcdo > Configuragdo de
Usudrio.

_— Q Pesquisar Arquivos 88 @

) Grupos de usudrios [ Adminisiracao ]
Grupos de e-mails 3 links
P partilhados
D Arq Uivos Dashboard do Catdlogo Digital
Configuracdes da empresa
Iﬂ'l 2, Upload Y Aplicar filiro
Configuracdes de usudrio
Nome f] Proprietdrio T| Uifimo acesso 1| Uttima modificacdo |5 Tamanho 1|
G) Simplus gustavo-teste Domeneghetti 3 de abr. de 2026 17:24:32 22 de ago. de 2025 16:27:41
ﬁ 7896023780332-1789602378033%-1 xIsx Eu 7 de out. de 2025 14:03:35 288.02 KB
'@' Mostrando 1 a 2 de 2 reqistros n 10 Vv
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Localize o usudrio que vocé criou e clique
no icone de Ldpis para fazer a edi¢cdo.

Syndigo = (D)

m > Administrac@io > Configuragdes de usudrio

Configuracoes de usudrio [ Q gis*haak J

Nome 1= Sobrenome 71| E-mail 1] Perfil no Catdlogo Digital Acoes

Cristiane Haak cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com Administrador
Mostrando 1 a 1 de 1 registros 10 Vv
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Faca as configuragoes.

Syndigo = ©

m > Administragdo > Configuragdes de usudrio > Editar configuragdes de usudrio

Cadastro de configuragcoes de usudrio
Usuario
cris*haak
Nome
Cristiane
Sobrenome
Haak
Perfil no Catdlogo Digital
Administrador

Pagina inicial

Permiss@o de compartihamento de arguivo

Para usuérios da plataforma ~

Limite de armazenamento (GB)
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E clique em “Salvar”.

Syndigo = (1)

Sem restrigcdo
Limite de trafego (GB)

Sem restricdo

Do

Prazo padrao para compartihamento externo de ativos (dias)

®

Sem valor padréo

Prazo padrdo para compartihamento externo de pagina de
produtos (dias)

Sem valor padrédo

®

Downloads padrao para compartihamento externo de ativos
(quantidade)

Sem valor padrdo

®

Downloads padr&io para compartihnamento externo de pagina
de produtos (quanfidade)

Sem valor padrao

o

Pode criar paginas de produto

Pode modificar paginas de produto @

Pode criar catdlogos digitais

Salvar Cancelar

© Syndigo LLC




Pronto!

As configuragoes do usudrio foram salvas.

Syndigo =

1w > Adminisfracfio > Configuragdes de usudrio

Configuracoes de usudrio

Nome 1=

Cristiane

Cristiane

Cristiane

Demonstrac@o

Syndigo =

Sobrenome T|

Haak

Haak

Haak

mobile ll

E-mail T]

cristiane kamarowskihnaak@syndigo.com

cristiane.kamarowskinaak@syndigo.com

cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com

cristiane. kamarowskihaak@syndigo.com

Confirmado

Registro alterado com sucesso. |

Q Pesquisar

Perfil no Catdlogo Digital

Administrador

Administrador

Administrador

Administrador

@ @ @ @ 2
Ce]
ot
14

v
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Caso vocé necessite criar muitos usudrios,
é possivel fazé-lo, clicando no botdo “Em
Lote” e na op¢ao Exportar Layout. ORAN o)

m > Admin > Usudrios

<, Exportar Layout
&

Importar Usudrios

Usudrios Q Pesquisar

ID |7 Nome 1| Sobrenome T Usudrio | E-mail 1| Empresa 1) Grupo de Usudrio 1| Acdes

58881 Cristiane Haak cris*haak cristiane. kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e @
58572 Syndigo teste comercial-teste edlind.sanfiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin @ @
58479 Rubya Miranda syndigo_teste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e @
56967 lin teste lin-simplus-teste edlind.sanfiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio @ @
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ird baixar uma planilha em Excel, em
tempo real, na sua maquina. S

) layout.xisx

Abrir arquivo

layout.xlsx

mr > Admin > Usudrios .
Ver mais

Usudrios Q. Pesquisar

ID |5 Nome T| Sobrenome T| Usudrio T| E-mail T] Empresa T| Grupo de Usudrio T| Acdes

58861 Cristiane Haak cris*haak cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e @
58572 Syndigo feste comercial-teste edlind.sanfiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin @ @
58479 Rubyad Miranda syndigo_feste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresd - Admin e @
56967 lin feste lin-simplus-feste edlind.sanfiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio 9 @
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Faca o preenchimento dos campos e salve
o arquivo.

. PN &
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Iflrj X [Aptos Narrow v][" v] A AT Geral "] &=l Formatacao Condicional ~ &H Inserir ~ > o~ %? p o ‘11
& ~ o A

= 9%, woo 552 i (3] ifi i i i
Colar N T S - s A) = Formatar como Tabela ~ E Excluir s s Classificar Localizar e Confidencialidade Suplementos Copilot Get Jira
~ <F - 3 23 57 Estilos de Cé&lula ~ Ee] Formatar ~ <& ~ e Filtrar ¥ Selecionar v~ ~ Data

Estilos Células Edigdo Confidencialidade Suplementos Jira Cloud

o
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Al ~ i Jx ~ Nome*

A B C D E F G H I J K L ™M N O = Q R 1 a
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-

OO0k WNR

< > Usudrios -+ z < >
%, Acessibilidade: tudo certo HH 10] ] - B+ 100%

Pronto

S\/ndlgo :: © Syndigo LLC




Em seguida, clique na op¢ao “Importar
usudrios”.

@ > Admin > Usudrios

| & Exportar Layout B

1, Importar Usucrrios FJ

Usudrios

ID |5 Nome T] Sobrenome 1| Usudrio T
58881 Cristiane Haak cris*haak
58572 Syndigo teste comercial-teste
58479 Rubya Miranda syndigo_teste
56967 lin teste lin-simplus-teste

Syndigo =

E-mail T)

cristiane. kamarowskihaak@syndigo.com

edlind.sanfiago@syndigo.com

rubya.miranda@syndigo.com

edlind.sanfiago@syndigo.com

Empresa T|

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

SIMPLUS TESTE

Q Pesquisar

Grupo de Usudrio T|

Empresa - Admin

Empresa - Admin

Empresa - Admin

Empresa - Usudrio

AclOes

00
00
00
00
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Neste momento, os usudrios em massa
serdao apresentados em tela.
p @ o @

fr > Admin > Usudrios

Usuarios Q. Pesquisar

ID |5 Nome 1| Sobrenome 1| Usudrio 1| E-mail 1] Empresa T| Grupo de Usudrio 1| Acdes

58881 Cristiane Haak cristhaak cristiane.kamarowskihaak@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin e @
58572 Syndigo feste comercial-teste edlind.sanfiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Admin 9 @
58479 Rubya Miranda syndigo_feste rubya.miranda@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresd - Admin e @
56967 lin feste lin-simplus-teste edlind.santiago@syndigo.com SIMPLUS TESTE Empresa - Usudrio e @
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Obrigado!

suportebr@1worldsync.com

(47 99752 0083

Syndigo =
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