
Incluir dados fiscais e 
comerciais para a DPSP 
na Plataforma Simplus

Fornecedores



O objetivo deste tutorial é facilitar a sua 
inclusão de dados fiscais na plataforma para a 
DPSP de modo que o seu produto fique ainda 
mais completo. Vamos lá!
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Acesse o módulo de autenticação de segurança 

(auth.simplustec.com.br) com o seu login e senha. 
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Clique no ícone da Plataforma Simplus



5

Para inclusão dos dados fiscais, você deve acessar a plataforma e clicar em 

Menu > Tarefas > Dados Fiscais/Comerciais.
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Irá abrir essa tela: 
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Digite o nome da DPSP conforme o exemplo abaixo.
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Em seguida clique em “adicionar dados 

fiscais/comerciais”
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Escolha os produtos para os quais deseja fazer a inclusão de dados fiscais 

e comerciais: você pode fazer por GTIN, categoria ou marca. 
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Em todos os campos você pode colocar mais de uma opção, basta 

separar por vírgula e sem espaço. Se deixar o campo em branco, a 

plataforma irá trazer todo o portfólio inserido na Plataforma.  
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Você pode escolher ativar ou desativar a opção “Gerar 

correspondência exata para os GTINs/DUNs informados”.
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Se a opção estiver ativada, será exibido apenas o nível logístico correspondente ao 

código informado. Por exemplo: se você informar um GTIN unitário, apenas esse nível 

será exibido; se informar um DUN, apenas o nível correspondente ao DUN aparecerá.
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Se a opção estiver desativada, todos os níveis disponíveis para o produto serão 

exibidos ao preencher os dados fiscais e comerciais.
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Em seguida, escolha a UF de origem e a destino. Para excluir é só clicar no ícone de lixeira e 

para adicionar mais UF’s é só clicar no ícone de “+”.  OBS: as Uf’s de destino solicitadas 

pela DPSP já aparecem de forma fixa na Plataforma, portanto você só precisa selecionar a 

UF de origem.
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Lista de Ufs de destino da DPSP.

BA | ES | GO | MG | RJ | SP | PR 
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Clique em “gerar”
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A Plataforma irá carregar em tela os dados para serem preenchidos.
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Role a barra até o final e faça o preenchimento dos campos. 



Informações importantes para o preenchimento

1. Os dados fiscais e comerciais devem ser inseridos para todas as
composições logísticas. 
2. Preencha todas as colunas com os dados correspondentes à UF 
selecionada. 
3. Caso esteja fazendo o preenchimento para não medicamentos e/ou produtos 
sem PMC (Liberado), deixe “N/A” na coluna Preço Máximo do Consumidor.

OBS: Na coluna “Lista PIS e COFINS” você deve escolher entre negativa, 
neutra e positiva conforma a legenda abaixo:

Itens Monofásico → Lista Negativa
Itens Isentos → Lista Positiva
Itens Tributados Regra Geral → Lista Neutra
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Em seguida, clique em “salvar”
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Pronto! Dados alterados com sucesso. Importante: os dados incluídos/alterados em 

tela refletem imediatamente na Plataforma após a mensagem de sucesso, portanto 

você não precisa esperar a Plataforma processar. 
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Caso o preenchimento de dados apresente algum erro, irá aparecer essa mensagem sinalizando. 
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Os campos com erros estarão sinalizados em vermelho. OBS: os campos que não apresentarem 

erro não voltarão a aparecer em tela, isso significa que o preenchimento foi concluído. 
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Faça o preenchimento novamente e salve. 



Confira outros recursos na tela de 
preenchimento de dados fiscais e 
comerciais: 
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Aplicar filtro
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Aplicar filtro: caso você tenha muitos produtos em tela, pode aplicar alguns filtros para 

facilitar a visualização e o preenchimento. 
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Aplicar filtro: caso você tenha muitos produtos em tela, pode aplicar alguns filtros para 

facilitar a visualização e o preenchimento. 
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Nesse exemplo eu irei ver somente os produtos com a unidade de embalagem igual a 

“unidade”.
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Em seguida eu posso clicar em “aplicar” ou “aplicar e salvar” caso eu queira usar essa 

consulta futuramente. 
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Coloque um nome para a sua consulta personalizada.
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Concluído!
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Agora só aparecem as linhas correspondentes à unidade e 

plataforma indica numa cor diferente que há filtros aplicados.
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Para limpar os filtros, clique em “filtros aplicados” e depois em “limpar filtros”.
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Pronto, a Plataforma voltou para os resultados anteriores.
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Ao clicar em “aplicar filtro” você poderá buscar o filtro 

criado anteriormente.



Exportar excel
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Exportar excel: caso você queira gerar os produtos que precisam de dados fiscais e 

comerciais e passar para outra pessoa fazer o preenchimento, é possível gerar um 

excel para depois importa-lo na Plataforma. 
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Para isso, clique em “exportar excel”
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A Plataforma irá baixar automaticamente uma planilha com os dados mostrados em 

tela. Compartilhe a planilha com o seu contato e peça o preenchimento. Importante: 

não exclua e nem adicione colunas na planilha. 
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Com a planilha preenchida, volte para a Plataforma e faça a importação 
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Irá aparecer essa mensagem indicando a importação da planilha
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Após o ok, os dados serão carregados na tela. 

Em seguida é só salvar. 



Adicionar nova linha
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Adicionar nova linha: caso queira adicionar mais uma linha, basta 

clicar na opção disponível. Esse recurso pode ser usado para incluir 

outros GTINs ou outras UF’s. 
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Irá aparecer essa mensagem para confirmar a operação
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Essa nova linha é criada em branco
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Você pode digitar o GTIN e selecionar o resultado. 
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A Plataforma irá preencher automaticamente os dados, e 

os demais você precisará selecionar/preencher. 



Alteração de dados fiscais e 
comerciais
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Para fazer a alteração de um dado já preenchido, acesse a 

plataforma e busque pela DPSP. 
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Em seguida clique em “buscar dados”
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Vão aparecer todos os produtos que possuem dados 

fiscais preenchidos para aquele varejo na Plataforma
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Se quiser, você tem a opção de aplicar um filtro
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Se quiser, você tem a opção de aplicar um filtro
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Para editar algum dado, clique no ícone de lápis
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Em seguida faça a alteração e clique no ícone de “certo”
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Pronto! Dados alterados com sucesso
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Se preferir, você também pode fazer as alterações num excel em vez de fazer 

na tela. Para isso, selecione os resultados e clique em “exportar excel”
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Faça o preenchimento da Planilha e volte para a Plataforma. 
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Clique em “importar excel”
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Os dados da planilha irão aparecer em tela
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Em seguida é só clicar em “salvar”
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Processo concluído!



65

Para conferir se os dados fiscais foram carregados, você pode acessar o produto e consultar.  
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Na página que abrir vá na aba de Fiscais e Comerciais →Dados Fiscais/Comerciais → Varejo 

(escolha a DPSP ) > Listar. A plataforma retornará com as informações fiscais que foram 

importadas.
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Na página que abrir vá na aba de Fiscais e Comerciais →Dados Fiscais/Comerciais → Varejo 

(escolha a DPSP ) > Listar. A plataforma retornará com as informações fiscais que foram 

importadas.
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